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Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение
Тугулымский детский сад № 8 «Теремок»
ПРИКАЗ
[bookmark: _GoBack]	                                      	от  02.03.2016г. № 27

О порядке обработки и защите персональных данных в ДОУ
В целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина, в том числе прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, в соответствии:
Конституции Российской Федерации, главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации,
Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»,
Устава  Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения
Тугулымскиий детский сад № 8 «Теремок» (далее – Учреждение)
 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Обеспечить использование, обработку, хранение и защиту персональных данных работников, детей и их родителей (законных представителей) в соответствии с Положением об организации учета, обработки, использования и хранения персональных данных, утвержденным приказом заведующего от ______________
2. Утвердить:
2.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Учреждении
2.2. Список помещений Учреждения, предназначенных для обработки персональных данных
2.3. Перечень сотрудников, допущенных к обработке персональных данных
2.4. Форму  согласия на обработку персональных данных субъекта  при принятии на работу в Учреждение 
2.5. форму на отзыв согласия на обработку персональных данных работника ДОУ
2.6. Форму согласия на обработку персональных данных родителя (законного представителя) и ребёнка  при оформлении в дошкольное Учреждение
3. Назначить ответственных за организацию работы по защите персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации, и сохранность конфиденциальной информации:
3.1. «Персональные данные работников Учреждения, детей, их родителей (законных представителей)» (кадровый и персональный учет) – заведующего
3.2. «Персональные данные детей и работников Учреждения» (медицинский учет) – медицинскую сестру, воспитателей.
4. Предупредить об ответственности за разглашение и (или) утрату информации, представляющей персональные данные:
- сотрудников, указанных в пункте 3 настоящего приказа;
- воспитателей, имеющих доступ к персональным данным детей, их родителей (законных представителей).
5. Заведующему  обеспечить заключение соглашений на обработку персональных данных:
- с работниками при приеме на работу в Учреждение;
- с родителями (законными представителями) при приеме детей в Учреждение.
6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Заведующий ДОУ  __________ С.С. Шимелис

Приложение 1
Перечень персональных данных, обрабатываемых в Муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении Тугулымскиий детский сад № 8 «Теремок»
1. Персональные данные работника:
1.1. фамилия, имя, отчество;
1.2. дата и место рождения;
1.3. образование (оконченные учебные заведения, серия и номер документа (диплома, свидетельства, аттестата), год их окончания, специальность (направление), квалификация);
1.4. сведения о периодах трудовой деятельности;
1.5. сведения о близких родственниках;
1.6. отношение к воинской обязанности, наличие воинского звания;
1.7. место регистрации и место фактического проживания;
1.8. номер домашнего и мобильного телефонов;
1.9. данные паспорта;
1.10. номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
1.11. идентификационный номер налогоплательщика;
1.12. номер полиса обязательного и добровольного медицинского страхования;
1.13. сведения о состоянии здоровья;
1.14. сведения о дате приема на должность, занимаемой должности, выполняемой работе, переводах на другие должности и основаниях приема (перевода);
1.15. номер служебного телефона;
1.16. сведения об условиях оплаты труда по занимаемой должности;
1.17. сведения об аттестации, квалификационной категории;
1.18. сведения о проведении служебных проверок и наложении дисциплинарных взысканий;
1.19. сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, поощрении грамотами, благодарностями;
1.20. сведения о пребывании в отпусках,  командировках;
1.21. биометрические данные (фотографическая карта);
1.22. дополнительные данные, сообщаемые в анкете, личной карточке.
 2. Персональные данные родителей (законных представителей):
2.1. фамилия, имя, отчество;
2.2. образование;
2.3. место регистрации  и место фактического проживания;
2.4. номер домашнего и мобильного телефонов;
2.5. место работы, занимаемая должность;
2.6. номер служебного телефона;
2.7. данные паспорта;
2.8. дополнительные данные, сообщаемые в заявлении о приеме ребенка в ДОУ.
3. Персональные данные ребенка (ребенка, находящегося под опекой):
3.1. фамилия, имя, отчество;
3.2. дата и место рождения;
3.3. сведения о близких родственниках;
3.4. место регистрации и место фактического проживания;
3.5. данные свидетельства о рождении;
3.6. номер полиса обязательного медицинского страхования;
3.7. сведения о состоянии здоровья;
3.8. биометрические данные (фотографическая карточка);
3.9. дополнительные данные, сообщаемые в заявлении о приеме ребенка в ДОУ.
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MyHHUHTIATEHOE ABTOHOMHOE I0MIKOILHOC 00pa3oBaTeJbHOE YUPEAKACHHE
TyryJapIMCKHIi 1eTCKHi cajl Ne 8 «Tepemok»

MPUKA3
ot 02.03.2016r. Ne 27

O nopsaake 06paboTkM U 3alUTe NEPCOHaNBHBLIX AaHHbIX B A0Y

B uensx obecneyeHns 3aluThl npas 1 cBo60A Yenoseka 1 rpaxaaninta, B Tom yucne
MpaB Ha HENPUKOCHOBEHHOCTb YaCTHOM U3HN, NHHYIO 1 cemeilHyio TaiiHy, B
COOTBETCTBUM:

KoHcTuTyumn Poccuniickon depepaunu, rmasel 14 Tpyaosoro koAekca Poccuiickom
depepauun,

depfepanbHOro 3akoHa ot 27 wions 2006 roga N 152-03 «O nepcoHanbHbIX AAHHLIXY,
Ycrasa MyHULMNANbHOro aBTOHOMHOTO AOLIKOMBHOTO 06pasoBaTenbLHOMO yYpexaeHus
TyrynbIMCKANA AETCKNA cal Ne 8 «Tepemok» (nanee — YypexaeHnve)

NPUKA3bIBAIO:

1 OBecneunTb UCNoMb30BaHNe, 06paboTky, XpaHEHe 1 3aWNTY NEPCOHANBHBIX
AaHHbIx paBGOTHUKOB, AETEN N UX poauTenei (3aKoHHbIX npepcrasuTenen) B
cooTBeTCcTBMM ¢ MonoxeHnem o6 opraHusauumn ydeta, 06paboTku, NCNOoNbL30BAHUA 1
XpaHeHUs NePCOHanbHbIX AaHHbIX, YTBEPKACHHBIM npukasom 3aseaytolero ot 02
mapTa 2016r. Ne 25

2. YTBEPAUTL!
2.1. MNepeyeHb NepcoHarnbHbIX AaHHbIX, obpabaTtbiBaeMbix B YUpexaeHn

2.2 CrvCOoK NOMELLEHUI YupexaeHus, npeAHasHaqeHHbIX Ana obpaboTkn
nepcoHanbHbIX AaHHbIX

2.3. MepeyeHb COTPYAHMKOB, AOMYLLUEHHbIX k 06paboTke nepcoHanbHbLIX AaHHbIX

2.4. Gopmy cornacusi Ha 06paboTKy nepcoHanbHbIX AaHHbIX cyGbekTa npw NPpUHSTAN
Ha paboTy B YupexneHvne

2.5. hopMy Ha OT3bIB cornacus Ha 06paboTky nepcoHasnbHbIX AaHHbBIX pabotHuka AOY

2.6. ®opmy cornacus Ha 06paboTKy nepcoHasnbHbIX AaHHbIX POAUTENA (3aKkoHHOTO
npeacTasuTens) u pebexka npu ochopMneHnn B AOLLKONbHOE YupexgeHue

3. HasHauWTb OTBETCTBEHHbIX 3@ OPraHu3auyio paboTsl NO 3aLMTE NEPCOHANBHBIX
AaHHbIx, 0BpabaTbiBaembix 6€3 NCnonb3oBaHNA CPEACTE aBTomaTusauuu, n
COXpaHHOCTb KOHUAEHUMANbHOR nHopmaumm:

3.1. «MepcoHanbHble AaHHbIe paboTHNKOB YupexgeHus, AeTen, ux poavTenen
(3aKOHHbIX npeacTaBuTenei)» (kappoBbIV U nepcoHasibHbIA y4eT) — 3aBeaytowero
3.2. «lMepcoHanbHble AaHHbIE feTeit n paboTHUKOB Y4YpexaeHns» (MEANLMHCKNIA y4eT)
— MEAMLMHCKYIO CecTpy, BocnuTartenen.
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4. MNpenynpeaunts 06 OTBETCTBEHHOCTY 3a pasrnallenvie v (unu) ytpaTty nHhopmauuu,
NpeAcTaBnALLEN NEPCOHanNbHbLIE AaHHbIE:

- COTPYAHWUKOB, YKa3aHHbIX B MyHKTE 3 HacTosiLero npukKasa;

- BOCMTaTenen, MetoLwmnx 4OCTYN K NepcoHanbHbIM AaHHbIM AeTel, UX poauTenen
(3aKkoHHbIX NpeacTaBuTenew).

5. 3aBepytowemy obecneunTb 3akmoHeHne cornatlennini Ha obpaboTky
nepcoHanbHbIX AaHHbIX:

- ¢ paboTHMKaMu npu NpuemMe Ha paboTy B YupexaeHue;
- C poaMTenAMM (3aKOHHLIMU NPEACTaBUTENSMU) NPU NpUeme AeTei B YupexaeHue.
6. KoHTponb 3@ BbINOSIHEHNEM HACTOSILLEro npukasa ocTaBrisfio 3a Coboil.

3asepytowmn 10Y C.C. lWumenuc





